ZEITERFASSUNG FUR PROJEKTE

Modul
Faktura

Heute schon gezept?

Z E P ZeitErfassung fur Projekte

Abrechnungsplan erstellen
Automatische Wiederholungen
Fehlende Aufwandspositionen
Keine Rechnung mehr vergessen
Rechnungen erstellen

frei definierbare Rechnungen

Zahlungsdokumentation
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ZEITERFASSUNG FUR PROJEKTE

Planen Sie Ihre Rechnungspositionen fiir jedes Projekt Wiederholung _
fir einzelne Vorgangen bzw. das Gesamtprojekt, fur einen Planen Sie monatliche, quartalsweise
definierten Leistungszeitraum, mit frei editierbaren Rechnungstext (ultimo oder definiertes Datum) oder
und geplantem Betrag: jahrliche Abrechnungen.
Rechnungspositionen & Keine WiEdEthlUng £V

Meue Rechnungsposition

: Keine YWiederholung
von bis Status Gepl.Betrag  Rechnungstext Kunde : .
[ B[ X 01022007 2602.2007 geplant T 2.400,00 S Beispiel V2 (¥2) %vo% - %his% 123 ) r'|,|'1 onat | |C h U |‘t il
[] E[Z1 € 01022007 28022007 geplant T 30,00 A Beispiel ¥MA | Anreisepauschalen %von® - %his% 123 =) . .
[ &[5 14.02.2007 2802.2007 geplant © 500,00 S Beispiel ¥1 (v1) %vo% - %his% 123 3 MI:II"IEIHICI"I ZUm g'EIChEn DEItLII’T'I
@ 01.02.2007 2802.2007 freigegeben €. 500,00 P Beispiel Abrechnung pauschal 01.02.2007 - 28.02.20.. 123 ] - -
Y0 23022007 23022007 freigegeben £ 500,00 F Gutschritt f0r Renlr 16 (19.02.2007) Frojskt, AS 123 5 3 Monatlich Ultimo
B[E 01022007 13.02.2007 freigegeben 500,00 § Beispisl W1 (¥1) 01.02.2007 - 13.02.2007 125 F) . .
[ BE 01022007 1302.2007 freigegsben € 500,00 A Beispisl Sonstigs Belsge 01.02.2007 - 13.02.2007 123 ) 3 M onat l IE h Zum EI l EIC h En D atum
[ EB[E 01022007 1302.2007 freigegeben 500,00 P Beispiel Abrechnung pauschal 01.022007 -13.0220... 125 5) ._I i h rl | C h
& alle auswahlen ! Auswahl aumeben | Freigeben [ Abrachnen |[ vorschau |
Abrechnungsarten

Freigeben, Vorschau, Abrechnen

' N Festpreis, Aufwand, freie Position,
Einzelner, mehrerer oder aller Rechnungspositionen.

VMA/Aneisepauschalen, Belege, Tickets

Sargang
Immer die korrekten Daten in Aufwandsprojekten Sonstige Belege
Geplante Positionen freigeben: Whid J Anreisepauschalen
Abrechnungszeitraum ist fur die Aufwandserfassung gesperrt! Festpreis

101 : Fir das Projekt A 2 ist der Zeftraum 0°1.01.2007 - 31.01.2007 hereits fir die Faktura gesperrt.

Faktura Ubersicht T i~

- Alle Rechnungspositionen: geplant, — [ze= =~ e
freigegeben oder abgerechnet S Encia

- Alle Rechnungen im Uberblick S e | e ——

& Projsidauswartusgen g t B8 (20 v fon | 2007 v |MR0 [ sesisssmien
& Prapigiasung
‘a8

Gepl Bt Bechismsten Fusieht  Hinde
2 50 5

1| Fehlende Aufwandspositionen Y
01.03.2007 - 31.03.2007 (10,25 Std Yorgang 1)
01032007 - 31 .03.2007 (26,00 Std Yorgang V2
01.03.2007 - 31.03 2007 (vMA L Anreizepauschalen) ]
01032007 - 31 .03.2007 (1 Sonstige Belege) Nesmempind
% Kunde §35%

Fehlende Aufwandspositionen
-je Kunde bzw. Projekt

Keine Rechnung mehr vergesse!
-Rotes ,bis-Datum” = Position sollte freigegeben und abgerechnet werden
-Freigabe von Position mit Wiederholung = automatisch neue Rechnungsposition (mit Wdh.)

Rechnungspositionen @

Meue Rechnungspaosition

VoI his Wih Status Gepl. Betrag  Rechnungstext Kunde
@ 01.01.2007 31.01.2007 - freigegeben 320000 5 A2 Abrechnung %von® - %his? Auftragsnummer: 07-33... 123 _’J
[] &[5 % 01022007 23022007 mu geplarnt & 320000 S A 2 Abrechnung %vons - Sshis% Auftragsnummer: 07-33.. 123 5]

& alle auswahlen Auswahl autheben | Freigeben || Abrechnen || vorschau
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ZEITERFASSUNG FUR PROJEKTE

Rechnungsvorschau

Erstellen Sie jederzeit eine
Vorschau lhrer Rechnungen und
prifen Sie die Angaben.

Vorschau Rechnungspositionen

Kunden-hr. 123

Position

1 Beispiel v1 (1) 01.02 2007 - 13.02 2007

2 Beispiel Sonstige Belege 01 02 2007 - 13.02 2007

3 Beispiel Abrechnung pauschal 01.02.2007 - 13.02.2007
Betrag netto

MwSt 19,00%

Betrag brutto

Menge |Einzelpreis EUR Summe EUR
1,00 500,00 500,00
1,00 483,00 483,00
1,00 500,00 500,00

1.489,00
28281
1771 81

Frei definierbare Rechnungsfelder:

Je Kunde und Projekt fir Texte, die auf die
Rechnung kommen z.B. Referenznummern,
Zahlungsbedingungen u.a.

Ein- und mehrzeilige Zusatzfelder

Kunde “Winkelmann AG™ Zusatzfelder

Lieferdaturm: Rechnungsdatum

Vielen Dank filr Thren Auftrag.

Grutfarmel

zahlungsbhedingungen:
Zahlbar 30 Tage nach Rechnungsdatum.
Die Uare bleibt bis zur vollsténdigen

Zahlungshedingungen
Bezahluny unser Eigentim.

Rechnungen stornieren

Automatisch wird eine Gutschrift erzeugt
Rechnungen léschen

Re-Nr wird wieder freigegeben

Rechnungsnummern:

Optional: Prafix,

Suffix und Léange definieren

Automatische Anzeige: nachste freie Re-Nr.

Faktura

Einfilhrung des Fakturamoduls

Rechnungs-Mr Prafix
Rechnungs-Mr Suffix;

Rechnungs-Mr Lange

Dateiformat der Rechnung

Jan [v| 2007 [ $ @
p-
- 2007

: B

© Elptml O Tpor

Dateiformat der Rechnungsvorschau  (5) @mm ) 'Epdf

Abrechnung

Rechnungsdatum
Re-Mr
MNachste freie Re-Mr

Rechnungsempfanger

Kundenabrechnung

A
¥

02 [w|Apr [v|2007 v
p - 000001- 2007
& p -000001- 2007

Windhammer, Adelheit |+

Rechnen Sie Positionen aus verschiedenen

Projekten gemeinsam fir

einen Kunden ab!

Position Summe EUR

1 |ovor 2007 a1 2007
8282

2 gfﬁ%ﬁﬁ 3.01.2007 3.200,00
Auftragsnummer: 07-3342851

3 Demo-Prajekt Abrechnung pauschal 01.02.2007 - 25.02.2007 30000
Auftragsnummer: 2007-42Demo !

Betrag netto 591800

MwSt 19,00% 1124 42

Betrad hrutto 704242

Automatischer Eintrag in die Zahlungsdokumentation
Jede Rechnung wird automatisch in die Zahlungsdokumentation eingetragen.
Geltdschte Rechnungen werden automatisch aus der Zahlungsdokumentation

geldscht

Meuwer Eintrag @

Rechnungen unabhéangig
von Faktura
Dokumentieren Sie auch

Rechnungsdatum Zahlungs- Re-Nr  Rechnungsbetrag Betrag erhalten Bemerkung = .
eingangsdatum netto {EUR} netto (EUR) Rechnungen unabhéangig
X Do,01.02.2007  Fr,2302.2007 2007172 3.066,00 3.066,00 aus Fakiura vom ZEP-Modul Faktura
x Do, 22.02.2007 - 2007-200 1.287 24 0,00 aus Fakiura mlt Rechnungsbetrag
Summe Zahlungen 4.663,24 F066,00 .
' : und Zahlungseingang
Rect bet Plankosten Fakt. Istkosten | Offene
Projekt Start Ende | |Plankosten | Fakt. Istkosten | c o UNISDEAg | o chnungsbetrag | - Rechnung ag | Posten
netto
netto netto netto
A4 Mo, 01.01.2007 | Mi,31.01.2007 | S 1.500,00 1.542,02 0,00 1.500,00 154202 0,00
Beispiel | Mo, 01.01.2007 | Mo, 19.02.2007 | S 3.930,00 3.937 60 0,00 3.930,00 3.937 60 0,00
xy1 Mo, 15.01.2007 | Mi,31.01.2007 | S 1.350,00 1.585.24 207924 729,24 -494,00 | 737,00
| Summen | 780,00 7.064,86 | 207924 | 4.700,76 | 498552 | 73700

Gesamtstatus Zahlungen

Auf einen Blick: Plankosten / fakturierte Istkosten / Rechnungsbetrage / ausstehende Betrage / offene Posten
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ZEITERFASSUNG FUR PROJEKTE

Abrechnungsplan

. Planen Sie die Rechnungspositionen fiir Ihre Projekte:
- Im Aufwand
- Festpreis
- Freie Positionen
- Anreisepauschalen
- Belege
- Tickets (mit Modul ZEP-Ticketsystem)
. Planen Sie regelmafig wiederkehrende Rechnungspositionen :
- Monatlich (Ultimo oder zum gleichen Datum)
- 3 Monatlich (Ultimo oder zum gleichen Datum)
- Jabhrlich
. Rechnen Sie korrekte Daten ab:

- Fur Projekte/Vorgange im Aufwand: Rechnungsposition freigeben
= Abrechnungszeitraum ist fur die Leistungserfassung gesperrt

- Rechnungsvorschau: einzelner, mehrerer oder aller Rechnungspositionen

Vergessen Sie keine Rechnung mehr

. Faktura Ubersicht:
- Alle Rechnungspositionen: geplant, freigegeben und abgerechnet
- Fehlende Aufwandspositionen je Kunde

. Projektplanung ,Faktura“: fehlende Aufwandspositionen je Projekt
d Rotes ,bis-Datum*“: Abrechnungsdatum erreicht, Position sollte freigegeben bzw. abgerechnet werden.
d Freigabe von Positionen mit Wiederholung: automatisch neue geplante Position

Rechnungen stellen

. Rechnungsvorschau
. Frei definierbare Rechnungsfelder
. Rechnungsnummer:

- Rechnungs-Nr mit Préfix, -Suffix, -L&nge definieren

- Automatische Vorbelegung/Anzeige der néchsten freien Rechnungs-Nr

d Kundenabrechnung: Positionen aus verschiedenen Projekten gemeinsam abrechnen
d Rechnungen stornieren: automatische Gutschrift
o Rechnungen Iéschen: Rechnungs-Nr wird wieder freigegeben

Zahlungsdokumentation

o Automatischer Eintrag in die Zahlungsdokumentation
. Rechnungen unabhéngig von Modul Faktura
. Auswertung: Gesamtstatus Zahlungen
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